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1 Introduccion

1.1 Declaracion de politica

SAE Institute esta comprometido con la implementacién de métodos de evaluacion justos, confiables y
apropiados para la seleccion de candidatos que poseen el potencial para completar con éxito sus estudios.
Esta politica describe los criterios segun los cuales todos los solicitantes son evaluados e identifica los
principios por los que se guian estas decisiones. Esta politica, por lo tanto, busca proporcionar
transparencia a todas las partes interesadas sobre asuntos asociados con la seleccion y admision de
estudiantes.

1.2 Politicas y Documentos relacionados

Esta politica debe leerse junto con:

AO02 Politica de informacion publica

A14 Politica de quejas

A16.1 Aptitud para estudiar

A16.2 Politica de Igualdad, Inclusion y Diversidad.

1.3 Politicas y Documentos relacionados

Los siguientes términos, utilizados a lo largo de esta politica, se definen como:

Programa: Una ruta de estudio predefinida compuesta de médulos dentro de un area de disciplina
dada que lleva a los estudiantes a otorgarles un titulo con nombre, basado en el nivel FHEQ y el
numero de créditos otorgados.

Solicitante: una persona que solicita al SAE Institute la admisién a un programa validado.

Estudiante: Persona registrada por SAE Institute con el socio validador, estudiando y/o
continuando su estudio para un programa acreditado, que sera evaluado y normalmente conducira
a un grado académico.

Solicitante / Estudiante Nacional:
« Para otros campus internacionales, una persona cuya ciudadania oficial sea del pais de estudio.
Solicitante / Estudiante Extranjero:

» Para campus internacionales, una persona cuya ciudadania oficial es diferente a la del campus
en el que se matricula.

2 Alcance

Esta politica se aplica a todos los solicitantes de cualquier pregrado o posgrado de un programa de SAE
Institute validado por un socio del Reino Unido de nivel superior.
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3 Principios generales de admision

SAE Institute se guia por los principios generales de admision definidos por el socio (s) validador (es).
Como tal, cabe sefialar que SAE considera las decisiones relativas a si un solicitante cumple con los
principios generales de admisidén establecidos en esta politica, y requisitos de entrada para el programa al
que se solicita la admision, y podran ser sujetos a materia de juicio académico. Al ejercer esta discrecion,
SAE se guiara por los siguientes principios:

e Debe haber una explicaciéon razonable de que cualquier persona admitida en un programa tiene el
potencial para cumplir con los objetivos del programa y lograr el estandar requerido para una
titulacion.

e Al considerar a cada solicitante para la admision a un programa, se solicitara evidencia de las
experiencias personales, profesionales y educativas del solicitante que den constancia de su
capacidad para satisfacer las demandas y beneficiarse de las mismas.

e SAE tiene como objetivo garantizar en la admision y trato de los solicitantes y estudiantes que
nadie reciba un trato menos favorable por razones familiares o de cuidado, clase social, actividad
sindical, ser un ex delincuente u otros motivos irrazonables, incluidas las caracteristicas protegidas
por legislacion local.

e La admision con créditos académicos y/o sobre la base de experiencia previa se regira por los
mismos principios que se aplican a los solicitantes de admisidn al comienzo del programa. Mas
detalles sobre esta ruta de entrada se abordan en la Seccion 6.

Al considerar a cada solicitante para la admisién a un programa, se solicitara evidencia de la identidad y
nacionalidad del solicitante. El socio validador en su figura legal de SAE registrara al solicitante como
aparece en su pasaporte o documento alternativo aprobado por el gobierno.
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4 Principios adicionales que rigen las admisiones

En linea con los valores fundamentales de SAE, y en cumplimiento de los principios rectores de la
validacion socio, SAE Institute se guiara aun mas en las decisiones de admision por los siguientes
principios.

4.1 Solicitantes con discapacidades, necesidades de apoyo adicionales y/o

diversas

SAE se compromete a desarrollar oportunidades educativas a las que todos solicitantes adecuadamente
calificados puedan acceder y la recepcién a las solicitudes de personas con alguna discapacidad
(consulte la Seccién 7).

4.2 Solicitantes que seran menores de 18 aios al momento de la inscripcion

Se considerara a los solicitantes que sean menores de 18 afnos al momento de su admisién a SAE. Dichos
solicitantes seran considerados en funciéon de sus méritos individuales y de su potencial para beneficiarse
del programa elegido.

Los estudiantes menores de 18 afios al momento de la inscripcion deben proporcionar el nombre y detalles
de contacto de un padre o tutor, que servira como un punto de contacto adicional durante el proceso de
solicitud, admision e inscripcién.

El intercambio de datos con el padre o tutor designado continuara durante los estudios del estudiante,
hasta la fecha de su cumpleafios numero 18. En este punto cesara el intercambio de datos, a menos que
el estudiante confirme por escrito a SAE su permiso para extender el intercambio de datos con su nombre
padre o guardian.

4.3 Solicitantes internacionales

Como proveedor de educacion global, SAE da la bienvenida a las solicitudes de estudiantes potenciales,
independientemente del pais de residencia. Individuos que solicitan ingreso a un campus en un territorio
mas alla su residencia se consideraria Solicitante internacional y, por lo tanto, puede estar sujeto a
requisitos adicionales para cumplir con las regulaciones del pais de estudio (ver Seccién 5.2).

4.4 Solicitudes de personas en riesgo o que pueden representar un riesgo para

otros

Cuando se considere que el riesgo recae unicamente sobre el solicitante, para permitir que el solicitante
tenga una vision informada de su capacidad para cumplir con las demandas del programa elegido, se
deben hacer esfuerzos razonables para brindarle el asesoramiento y la asistencia adecuados, ya sea por
parte de los propios servicios de SAE o de otras agencias externas apropiadas.
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Cuando se crea que un solicitante podria considerarse un riesgo para SAE, el equipo de Admisiones debe
derivar el asunto al Gerente de Reclutamiento (o equivalente) quien, cuando sea necesario, seguira un
procedimiento definido para derivar casos individuales a los gestion regional para la evaluacion y decision
del riesgo.

Si bien SAE no buscara penalizar a un ex delincuente o cualquier otro solicitante que pueda ser un riesgo,
sin embargo, habra ocasiones en las que se le negara la entrada a SAE a algun solicitante por motivos
académicos, por ejemplo, cuando el solicitante pueda constituir un riesgo para otras personas.

4.5 Solicitantes que son deudores

SAE se reserva el derecho, a su absoluta discrecion, de negar la admision a personas que sean deudoras
de la Instituciéon. SAE puede considerar/reconsiderar una solicitud cuando la deuda ha sido pagada en su
totalidad, pero no esta obligado a hacerlo.

4.6 Solicitantes con Delitos Penales o Condenas

Una vez que se ha hecho una oferta, se espera que los solicitantes declaren cualquier condena penal.
Durante el periodo entre la aceptacion de una oferta de SAE por parte del solicitante y su registro como
estudiante de SAE, debe informar al Gerente de Admisiones de inmediato si ha sido acusado o condenado
por un delito penal.

5 Requisitos de entrada y rutas de entrada

Los requisitos de ingreso para cada programa de pregrado y posgrado, segun lo aprobado por la
Universidad socia de validacion para ese programa, se pueden encontrar en el sitio web de SAE para el
pais al que pertenece la solicitud, donde también se puede encontrar informacién adicional sobre el
programa de estudio.

5.1 Entrada Directa (Solicitante Nacional)

Los solicitantes nacionales pueden postularse directamente a SAE, con detalles sobre el proceso
disponibles publicamente en el sitio web (mexico.sae.edu). Los solicitantes nacionales también pueden
presentar su solicitud a través de un formulario apropiado y procedimiento nacional aprobado establecido
para este proposito.

Solicitantes nacionales que cumplen con los requisitos de ingreso publicados para el programa de estudio
en el campus de su eleccion tendran una plaza reservada y se les facilitara una oferta de admision.

5.2 Entrada Directa (Solicitante Internacional)

Los solicitantes internacionales pueden estar sujetos a requisitos adicionales de acuerdo con las leyes
locales, reglamentos relacionados con el idioma y los requisitos de visado. Estudiantes internacionales que
cumplan con los requisitos de ingreso publicados para su programa en el campus de su eleccion, y que
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hayan cumplido con los requisitos adicionales como se indicé anteriormente, tendran un lugar reservado y
se les proporcionara una oferta de admision.

La informacioén relacionada con los requisitos adicionales de los solicitantes internacionales es publica y
disponible en el sitio web (mexico.sae.edu).

5.3 Entrada no estandar

SAE Institute reconoce que la preparacion para el estudio no se restringe a los lineamientos de la
educacion formal, y que:

e El potencial creativo no siempre se reconoce a través de los sistemas escolares formales.

e Se puede lograr un valioso desarrollo intelectual y de habilidades a través de una amplia gama de
experiencias.

SAE aceptara solicitudes de ingreso no estandar, que son aquellas que no cumplen con los requisitos de
ingreso publicados para su programa o campus de elecciéon. Estas aplicaciones seran evaluadas por un
miembro del equipo Direccion Académica para determinar la viabilidad para el programa en cuestion.

Se pueden encontrar mas detalles en el sitio web (mexico.sae.edu), o a través de una discusién con un
miembro de Admisiones.

La entrada no estandar no estd restringida a los solicitantes nacionales, aunque los solicitantes
internacionales estan sujetos a los requisitos adicionales que se indican en la seccion 5.2.

6 Acreditacion de aprendizaje previo certificado y experiencial

SAE Institute da la bienvenida a las solicitudes de estudiantes que ya hayan completado aprendizaje
certificado con alguna otra Institucion (APCL), o que pueden haber desarrollado conocimientos vy
habilidades a través de la experiencia en la industria (APEL). En estas circunstancias, cuando un
solicitante sienta que su aprendizaje previo podria eximirlo de parte del programa elegido, se le invita a
explicarlo en su solicitud.

e SAE sigue los procesos APCL y APEL como se describe en las regulaciones de los socios
universitarios en todo momento. La Universidad supervisara todas las solicitudes de APCL y
APEL, lo que garantizara una toma de decisiones justa y coherente al determinar las solicitudes.

e Los solicitantes deben proporcionar evidencia de respaldo para permitir una evaluacion justa y
precisa de su solicitud para determinar en qué parte del programa pueden ubicarse.

e De acuerdo con la normativa de socios universitarios, se establece un limite superior al porcentaje
de créditos del grado a adquirir que se le puede otorgar a un solicitante.
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e El proceso APCL/APEL se puede aplicar solo a un médulo completo y no se utilizara para eximir a
los estudiantes de tareas de evaluacion individuales o clases especificas. Como tal, cualquier
solicitud de APCL o APEL debe demostrar que el solicitante ha alcanzado todos los resultados de
aprendizaje de un médulo determinado para tener éxito.

e EI APCL normalmente solo se otorgara al aprendizaje certificado que tenga menos de cinco afios.
Cualquier aprendizaje certificado de mas de cinco afios se considera obsoleto y normalmente no
se consideraria, a menos que el solicitante pueda demostrar que se ha involucrado activamente y
ha desarrollado sus conocimientos y habilidades a través de la practica profesional relacionada.

e El solicitante no incurrira en ningun cargo por la aplicacion de APCL, independientemente de si la
aplicacion es exitosa o no.

e Las solicitudes para APEL por lo general incurriran en una tarifa, que sera dictada por la cantidad
de créditos solicitados, pero no excedera el 50% de la tarifa del médulo estandar para ese afio
académico. Los solicitantes recibiran todos los detalles de los costos asociados antes de que se
presente formalmente su solicitud.

Nota: Los procesos de acreditacion de esta naturaleza, estaran sujetos a las regulaciones del Ministerio
de Educacion Local de cada campus.

7 Oportunidades iguales

SAE Institute se compromete a desarrollar oportunidades educativas a las que puedan acceder todos los
solicitantes debidamente calificados y acepta solicitudes de personas con discapacidades.

e El proceso de admision de SAE es accesible para los solicitantes con discapacidades. Los
procedimientos brindan oportunidades para la discusién de cualquier ajuste razonable que pueda
ser necesario (consulte el Apéndice A).

e SAE recomienda que los solicitantes discapacitados revelen sus discapacidades lo antes posible
en el proceso de solicitud para garantizar que se puedan evaluar e implementar los arreglos de
apoyo necesarios antes de que los solicitantes comiencen sus estudios.

e Al admitir cualquier postulante a SAE, esta implicito que el Instituto se esforzara por hacer los
ajustes razonables para apoyar a los estudiantes que se incapaciten mientras estén registrados en
SAE, de acuerdo con los principios establecidos en esta seccién. Se pueden encontrar mas
detalles en A16.1 Aptitud para estudiar.

8 Objetivos de reclutamiento

SAE Institute ofrece hasta cuatro periodos de inscripcion por afio (que varian entre campus y regiones).
Cada periodo de inscripcion esta sujeto a un nUmero maximo y minimo de estudiantes a inscribirse, segun
lo determine la administracion regional y del campus después de considerar los recursos e instalaciones
humanos y fisicos disponibles para el programa.
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Se debe informar a los solicitantes que SAE no puede garantizar un periodo de inscripcion ni la
apertura de todos los programas en todo momento en cualquier campus determinado.

Cuando la oferta de un programa en un campus determinado no sea posible debido a un nimero
insuficiente de estudiantes, todos los solicitantes que hayan recibido una oferta para estudiar en
ese programa seran informados lo antes posible.

Bajo estas circunstancias, al solicitante se le proporcionaran opciones alternativas incluyendo pero
no limitado a:

- el traslado de estudios a un campus alternativo.
- aplazamiento de la inscripcion a la préxima fecha de inicio disponible.
- la baja de la aceptacion para estudiar.

Cuando a un candidato adecuado/apto no se le pueda garantizar un lugar en el programa elegido
en su campus seleccionado debido a que se ha alcanzado el numero maximo de reclutamiento, se
le proporcionara al solicitante la siguiente informacion dentro de su carta de oferta:

- A peticion del solicitante, puede incluirse en una lista de reserva en la que se confirmara
su plaza si hubiera una plaza disponible en el lugar elegido.

- Se informara al solicitante de otros campus donde se impartira el programa elegido y se le
ofrecera la opcion de cambiar de ubicacion.

- El solicitante sera informado de la préxima fecha de inscripciéon para su programa elegido
en su campus preferido en caso de que desee diferir su solicitud.

Derechos de Apelacion y Queja

SAE Institute se compromete a proporcionar un proceso de admision justo y eficiente que no ponga en
desventaja a los solicitantes. Las quejas relacionadas con el proceso de admision pueden hacerse por un
solicitante, pero normalmente no se consideraria cuando se presenta en nombre de un solicitante por un
tercero a menos que el solicitante sea menor de edad (menor de 18 afos), en cuyo caso el solicitante
puede designar a un padre o tutor para que actie en su nombre. SAE no respondera a cualquier queja
presentada por los representantes legales.

9.1

Solicitud de revisiéon de una decision de admisién

SAE considera que las decisiones sobre si un solicitante cumple con los criterios generales de
admision, establecidos en la seccién 3, y los requisitos de ingreso al programa al que se solicita la
admision, son asuntos de juicio académico.

Independientemente de si un solicitante ha sido rechazado con o sin una entrevista, el solicitante
puede solicitar una revisiéon adicional de la decision.

El Lider de Admisiones, en consulta con un panel de lideres superiores apropiados (que
generalmente incluye al Director General del Campus al que se postuld el solicitante), revisara la
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solicitud y notificara al solicitante, por escrito, el resultado de la revisién y su derecho a apelar si
siguen insatisfechos con este o futuros resultados.

e Cuando se considere apropiado, se le ofrecera al solicitante una primera o mas entrevistas con un
miembro experimentado del equipo académico que no haya estado involucrado previamente en la
decision anterior de rechazo (generalmente un Director Académico o Director del Programa).

e Elresultado de cualquier entrevista de admisién adicional se comunicara al solicitante por escrito.

e Un solicitante que sigue insatisfecho con el resultado de esta revision tiene derecho a apelar. En
este caso, se pide a los solicitantes que sigan la politica de quejas A14 de SAE.

9.2 Presentacion de una Queja sobre el Proceso de Admision

Los solicitantes que deseen presentar una queja relacionada con el proceso de admision deben considerar
tanto esta politica como la politica de quejas A14 de SAE, una copia de esta se puede obtener en el sitio
web (mexico.sae.edu) o previa solicitud al departamento de admisiones.

e Las quejas generalmente estarian relacionadas con los procesos seguidos para llegar a una
decision sobre la idoneidad del solicitante, mas que sobre el resultado de dicho proceso. Puede
encontrar mas informacion relacionada con el proceso de admisién en el Apéndice F.

e Los solicitantes pueden presentar una queja por los siguientes motivos:

- La oportunidad de la toma de decisiones. Cuando un solicitante considere que ha
transcurrido una cantidad de tiempo desproporcionada entre la presentacion de su
solicitud y la recepcion de una decision.

- Se ha producido una irregularidad en el proceso. Cuando un solicitante cree que ha
habido un descuido y/o inconsistencia en el proceso de toma de decisiones.

e Cuando una queja sea presentada por un solicitante, la politica de quejas de SAE entrara en
efecto.

10 Responsabilidades y contactos clave

El Gerente Comercial, el Director General y el Director Académico son responsables de la aplicacién de la
politica de admisiones de SAE.

Los solicitantes normalmente pueden esperar comunicarse con los Oficiales de Admisiones y otros
personal administrativo involucrado en funciones de Ventas, Reclutamiento y Admisiones.

Los nombres y detalles de contacto del personal relevante se pueden encontrar en el sitio web
(mexico.sae.edu) para la region de solicitud.
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11 Historial de politicas

Politica Creada: Julio 2021
Ultimo dia de Revision: Febrero 2023
Aprobado por: Ana Mondragon
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Apéndice A: Evaluacion de la necesidad de apoyo adicional y Provision para
Ajustes Razonables

SAE Institute no perjudicara a ninguna persona que declare una discapacidad en cualquier etapa del
proceso de solicitud, o en cualquier etapa de sus estudios.

SAE aconseja a los solicitantes que declaren cualquier discapacidad al principio del proceso para
asegurarse de que puedan recibir cualquier orientacion y apoyo que los ayude durante el proceso de
solicitud y durante cualquier estudio posterior con SAE. Los derechos del solicitante no se veran afectados
por esta declaracion, y su solicitud se procesa de acuerdo con esta politica.

Independientemente de cualquier discapacidad declarada, cuando un solicitante haya demostrado que
cumplié con los requisitos de ingreso para el programa de estudio elegido, se le ofrecera un lugar a ellos.

Cuando un solicitante no haya cumplido con los requisitos de ingreso para el programa de estudio elegido,
seran informados en consecuencia.

Ademas de una oferta de estudio, se invitara al solicitante a una reunién de evaluacion de necesidades
para discutir su discapacidad con el Director Académico y/u otro estudiante relevante oficial de apoyo en
su campus elegido.

A los solicitantes nunca se les ofrecera un lugar para estudiar por condiciones relacionadas a completar
una evaluacion de necesidad, y el proceso de evaluacién de necesidades existe fuera del proceso de
solicitud.

A.1 Evaluacion de necesidades

Esta reunion informal puede tener lugar en persona en el campus o puede facilitarse a través de
aplicaciones de teléfono o videollamadas como Zoom.
Cualquier solicitante puede optar por ir acompafado de un amigo o familiar a evaluacién de necesidades.

Si el solicitante es menor de edad, debe estar acompafnado a esta reunion por un padre o guardian.

Durante esta conversacion, se le pedira al solicitante que proporcione mas detalles sobre su discapacidad,
y cualquier informaciéon que pueda ayudar a SAE a identificar disposiciones de soporte adecuadas que
beneficien al estudiante en sus estudios.

En su caso, se podra solicitar al solicitante que aporte pruebas documentales de su discapacidad para
ayudar con el plan de apoyo.

Se invita al solicitante a hacer preguntas relacionadas con su programa de estudio y/o el apoyo que SAE
puede brindar.

El Director Académico y/o el oficial de apoyo al estudiante proporcionaran detalles de cualquier apoyo o
servicios que puedan ser de interés para el solicitante.

Los detalles relacionados con la reunién se formalizaran en un plan de apoyo al estudiante, que se enviara
al solicitante, normalmente en el plazo de una semana a partir de la finalizacién de la reunion.

El plan de apoyo al estudiante debera:
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e Resumir los ajustes razonables que el campus puede hacer para apoyar al estudiante.

e Identificar cualquier necesidad de apoyo que no pueda ser apoyada por el campus y dirigir la
solicitante a los servicios externos que puedan apoyarlos.

e Identificar las expectativas que el estudiante puede tener del campus.

e |dentificar las expectativas que el campus puede tener del estudiante.

A.2 Ajustes razonables

Durante la evaluacién de necesidades, y dentro del plan de apoyo al estudiante, el Director Académico y/o
el Lider de Experiencia Estudiantil buscara identificar qué ajustes razonables pueden ser tomado para
apoyar al estudiante.

Los ajustes razonables son aquellos ajustes que razonablemente se pueden hacer a la disposiciones del
campus y/o estrategia de aprendizaje, ensefianza y evaluacion que promoveria apoyar al estudiante
proporcionando una oportunidad justa y equitativa para el éxito. Estos no deberian tener un efecto adverso
en otros estudiantes, y debe proteger a todos los individuos de dafio o humillacién.

Los ajustes razonables suelen ser especificos de las necesidades de apoyo de la persona, pero pueden
incluir:
e Tiempo adicional para evaluaciones.

e Alojamiento alternativo para evaluaciones, por ejemplo, examenes y presentaciones.

e Uso de ayudas para el aprendizaje, por ejemplo, dictafonos, lectores de pantalla, software de voz
a texto.

e Reuniones de apoyo, por ejemplo, para ayudar con la gestién del tiempo.

e Acceso temprano a materiales de aprendizaje, por ejemplo, diapositivas de conferencias antes de
la clase mayor accesibilidad de las pantallas de las computadoras, incluso mediante el uso de
tintes de color y texto ampliado.

e Ajustes fisicos a las instalaciones que pueden aumentar el acceso donde el costo es razonable y
los problemas posteriores no afectarian la salud y la seguridad de otros usuarios de las
instalaciones.

Una vez que el solicitante haya recibido este plan de apoyo, sera contactado por el departamento de
admisiones. El solicitante podra aceptar su oferta de estudio con el plan de apoyo propuesto o se le dara la
oportunidad de retirar su solicitud.

Cuando un postulante acepta su oferta de estudio, el plan de apoyo se pondra a disposicién del personal
relevante requerido para garantizar que las disposiciones del plan se puedan ejecutar en consecuencia.
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